Biblioteka Japonistyki - krétka instrukcja obstugi

1. Aby méc wypozyczac z Biblioteki Japonistycznej, nalezy zatozy¢ konto biblioteczne.

2. W celu zatozenia konta bibliotecznego niezbedne jest uzupeinienie formularza z
google form, do ktérego link znajduje si¢ na stronie Katedry Japonistyki w zaktadce

Biblioteka

3. Aby wypozyczy¢ ksiazke nalezy przyjs¢ osobiscie do Biblioteki poda¢ sygnature
ksigzki i/lub tytul, autora, redaktora itp.

4. Co to jest sygnatura i gdzie jej szukac?

Sygnatura jest ciggiem liczb nadanych indywidualnie kazdej ksigzce. Mozna ja
znalez¢ naklejong na oktadke i na pierwszej stronie (naklejka z kodem kreskowym).
W przypadku Biblioteki Japonistyki wyglada tak: JP-XXXXX/X. Bez jej podania

bibliotekarki nie sa w stanie odnalez¢ ksigzki.
Gdzie szuka¢ sygnatury?

a) wchodzimy do katalogu online Biblioteki Japonistyki:

http://bibliotekajap.orient.uw.edu.pl/  (adres katalogu znajduje si¢ na stronie

Katedry Japonistyki w zaktadce Biblioteka). Dostep mozliwy jest takze na
miejscu w Bibliotece z komputera dla studentow;
b) wyszukujemy wybrang ksigzk¢ poprzez autora, tytul lub inne kategorie.
¢) W kolumnie pressmark znajduje si¢ sygnatura, np. 240039
5. Z taka wiedzg i po uprzednim sprawdzeniu godzin pracy biblioteki (strona www
Katedry Japonistyki UW, kartki na tablicach ogloszen) przychodzimy do biblioteki i
podajemy sygnaturg¢ bibliotekarce.

6. Osoby spoza Katedry Japonistyki musza dostarczy¢ rewersy podpisane przez

bibliotekarza z ich zakladowej Biblioteki.

7. Istnieje mozliwos$¢ zarezerwowania danej pozycji. Nalezy sprawdzi¢ tytut, autora i
sygnatur¢ danej pozycji w katalogu, uzupetni¢ zamowienie i pozostawi¢ go w pudetku

do tego przeznaczonym lub wysla¢ e-mail na adres biblioteka.jap@gmail.com


http://bibliotekajap.orient.uw.edu.pl/

8. Biblioteka Japonistyczna wypozycza:

a) do 20 wol. do 180 dni pracownikom Zaktadu Japonistyki,
b) do 6 wol. do 14 dni studentom 1 stuchaczom studiow doktoranckich Wydziatu
Orientalistycznego,

¢) do 3 wol. do 7 dni pozostatym uzytkownikom.

9. Uwaga! Za zwrocone uwaza si¢ ksigzki przekazane bezposrednio pracownikowi

biblioteki, a nie np. pozostawione na ich biurku z informacja.

10. Niedotrzymanie terminu zwrotu pociaga za sobg zawieszenie w prawach do
korzystania z wypozyczalni do czasu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki, a

ponadto kare pieniezng (wg cennika obowigzujgcego w Bibliotece UW).
11. Poza Bibliotek¢ nie wypozycza si¢ (czyli dostepne sg tylko na miejscu do wgladu):

e ksigzek z ksiggozbioru podrecznego, czyli stownikow, encyklopedii i

leksykonow,

e ksigzek z ksiggozbioru dydaktycznego (udostgpniane sa wylacznie
pracownikom Japonistyki),

e publikacji wydanych przed 1945 .,

e gazeticzasopism,

e prac licencjackich, magisterskich i doktorskich - pozycji o sygnaturze

JP-82X XXX, JP-83XXXX, JP-84X XXX

materialéw audiowizualnych.



